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DENACODE NUDDIS

Handbok for vardnadshavare

Vad ar Nuddis?

Nuddis ar Bollnds kommuns digitala narvarosystem for
forskolan. Syftet med nirvarosystemet dr att underldtta
och sdkerstédlla hanteringen av barns placering och
ndrvaro.

Via Nuddis far personalen tillgang till information som
underldttar planering av verksamheten. Tydlig
information om barnens nirvaro, tid for ankomst och
avfird, hur manga som ska dta pa forskolan m.m kan
utlédsas. For att planera verksamheten sa bra som mojligt
behover personalen tillgang till ditt barns schema i god
tid.

Nuddis ar en app till smartphones (iPhone och Android)
samt till iPads. Andringar som ni virdnadshavare gor
uppdateras automatiskt till personalen pa forskolan.
Trafiken i systemet ar krypterad och har hog sikerhet.
Nuddis ar utformat for att vara enkelt och
anvandarvinligt. I denna handbok far du en inblick i
systemets funktioner och hur du kommer igang med att anvinda Nuddis.




Vid dagens start och slut

Registrering av barnets ankomst och hemgang gors pa personalens Nuddis-iPad genom att
"nudda” pa barnets portrétt. Nuddningen gor du och ditt barn tillsammans med personalen,
som ocksa ansvarar for att registreringen gors.

Viktiga uppgifter i Nuddis

Uppgifter om barn och vardnadshavare ldses automatiskt in fran kommunens elevregister
Skolplatsen. For att Nuddis ska innehalla aktuella kontaktuppgifter om dig, maste du sjilv
lagga in dem i Skolplatsen. Fortsattningsvis ansvarar du for att dessa uppgifter ar aktuella.
Skolplatsen nar du via adressen: https://bollnas.skolplatsen.se.

Specifik viktig information, som t. ex allergier, registrerar personalen i Nuddis i samrad med
dig som vardnadshavare.

Nuddis-appen
Nuddis-appen anvander du for att ldgga ditt barns schema och skicka dagsinformation som
dr viktig for personalen att kdnna till.

Appen for iOS (iPhone eller iPad) himtas i App Store. Appen for Android
hamtas i Google Play.

Inloggning

Som vardnadshavare kommer du logga in i Nuddis-appen med hjilp av BankID och du
kommer da bara kunna se information om ditt barn. Nar du under inloggningen blir ombedd
att ange kontonamn ska du skriva: bollnas. Har du inte mojlighet att anvinda BankID sa far
du hjdlp genom att kontakta personalen pa din forskola.

Anvianda Nuddis via iPhone/iPad

Anvander du Android-appen istillet kan du hoppa direkt till ndsta avsnitt.

Nir du loggat in i iOS-appen ser du som vardnadshavare fem flikar: Schema, Oversikt,
Historik, Min Profil och Hjdlp.

SCHEMA
Har visas forst en sammanstillning over dina barn. Vilj ett barn for att se eller andra
schemat.
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For att 14gga till ett schema trycker du pa aktuell dag i kalendern och fyller i tiden for
lamning och hdmtning, vem som limnar och hdmtar och avslutar genom att trycka pa

knappen ”Skapa”.

Vill du anvinda samma tider for flera dagar trycker
du pa knappen "Kopiera”. Vilj forst vilken dag du vill
kopiera fran och sedan vilka dagar du vill kopiera till
och tryck pa knappen "Nista”. Om du har flera barn
kan du sedan vilja att kopiera samma tider till de
andra barnen. Tryck pa "Nésta” igen och du har nu
kopierat tiden fran en dag till en eller flera andra.

Pa samma sitt kan du kopiera tiderna fran en hel
vecka till flera efterfoljande veckor. Tryck dven da pa
knappen "Kopiera” och vilj sedan ”"Hela veckan”. I
foljande steg viljer du vilken vecka du vill kopiera
tiderna till samt vilket intervall som ska gilla.

Kopiera fran vecka

Hela veckan
Mandag
Kopiera till vecka

Vecka 12

Vecka 13

Med intervall
Varje vecka
Varannan vecka
Var tredje vecka
Var fjarde vecka

Var femte vecka

Vecka 12 (19/3 - 25/3

(Markerad) 19/3
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Franvaroanmélan

Ar ditt barn av ndgon anledning frdnvarande en hel dag,
pa grund av sjukdom eller ledighet, dr det 6nskvart att du Nérvaro - Tisdag 3/4

anmiler fordndringen sa fort som mojligt sa att Fran 08:00
personalen kan planera verksamheten.

Ledig Franvaro / Sjuk

Till 16:00

Franvaroanmaélan gor du genom att klicka pa den

Lamnar
aktuella dagens schema och viljer nagon av knapparna
”» s » » ° : ”» H tar
Ledig” eller "Franvaro/Sjuk” samt avslutar genom att e
trycka pa knappen ”Andra”. Dagsinfo till personal

Dina dndringar uppdateras direkt i Nuddis-appen
pa forskolan, men prata med personalen pa din

forskola om hur de vill att kommunikationen ANDRA
skots ndr det giller franvaro.

Franvaro/sjukanmadlan eller ledighetsanmélan

behover bara goras for redan schemalagda dagar.

-

Pa schemalagda dagar kan du ocksa lamna kortare meddelanden som &r viktig for
personalen att kdnna till. Detta gor du via faltet "Dagsinfo till personal”. Ett exempel pa viktig
information dr om ditt barn dr franvarande pa grund av magsjuka.

OBS! Syftet med insamlandet av informationen &dr endast for att begrdansa smittspridning
bland forskolans dvriga barn. Aven hir ska du prata med personalen pa forskolan om hur
de vill att kommunikationen skots.

OVERSIKT
Har ser du en enkel oversikt 6ver dina barns schema den nidrmsta tiden.

HISTORIK
Hir kan du se statistik over hur du himtat och lamnat de senaste veckorna jamfort med ditt
planerade schema.

MIN PROFIL

Har kontrollerar du att du har ratt kontaktuppgifter i Nuddis. Saknas nagon information ska
du logga in i Skolplatsen och uppdatera dina uppgifter dir. Nuddis kommer sedan per
automatik uppdateras med samma information.
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Anvianda Nuddis via Android-appen
Android-appen har flikarna: Schema och Info.

SCHEMA
Har visas forst en sammanstillning over dina barn.
Vilj ett barn for att se eller andra schemat.

For att 14gga till ett schema trycker du pa aktuell dag i
kalendern och fyller i tiden for ldamning och hdmtning,
vem som lamnar och hiamtar och avslutar genom att
trycka pa knappen “Ligg till/Andra”.

Vill du kopiera tiderna fran en hel vecka till flera
efterféljande veckor. Tryck da pa morkgraa raden med
veckonummer, som vecka 37 i bildexemplet, och vilj
sedan vilka veckor du vill kopiera tiderna till och om
det ska gélla for mer dn ett barn.

Franvaroanmaélan

Ar ditt barn av ndgon anledning franvarande en hel
dag, pa grund av sjukdom eller ledighet, ar det
onskvart att du anméler fordndringen sa fort som
mojligt sa att personalen kan planera verksamheten.

Franvaroanmiélan gor du genom att klicka pa den
aktuella dagens schema och viljer nagon av
knapparna "Ledig” eller "Franvaro/Sjuk” samt avslutar

Erik Svensson

Kalle Svensson

9 07:00 - 15:00 >

10 07:00 - 15:00 >

Kopiera bokningar for vecka 37 till
foljande veckor

Vilj vecka:

Vecka 36 >
Vecka 38
Vecka 39
Vecka 40
Vecka 41
Vecka 42
Vecka 43
Vecka 44

Verka 45

for redan schemalagda dagar.

Dina dndringar uppdateras direkt i Nuddis-appen pa forskolan, men prata med
personalen pa din forskola om hur de vill att kommunikationen skots nar det
giller franvaro. Franvaro/sjukanmaélan eller ledighetsanmilan behover bara goras

genom att trycka pa knappen ”Andra”.

Pa schemalagda dagar kan du ocksa lamna kortare meddelanden som &r viktig for
personalen att kdnna till. Detta gor du via filtet "Kommentar”. Ett exempel pa viktig
information &r att ditt barn ar franvarande pa grund av magsjuka.
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OBS! Syftet med insamlandet av informationen &r endast for att begrdnsa smittspridning
bland forskolans 6évriga barn. Aven hir ska du prata med personalen pa férskolan om hur
de vill att kommunikationen skots.

INFO
Har finns kortfattad information om Nuddis samt majlighet att sla pa eller av notiser samt
logga ut.

Vanliga fragor

Hur ldgger jag in schema om jag inte har mojlighet att skaffa BankID?
Har du inte mojlighet att anvdanda BankID sa pratar du med personalen pa din forskola, som
da informerar dig om hur du ska gora.

Varfor kan jag inte ldgga/dndra schema de nirmsta tva dagarna?

For att kunna planera sin verksamhet behover forskolan veta dndringar i ert schema minst 2
dagar i forvdg. Om du dnda behover dndra i schemat med kortare varsel dn tva dagar
kontaktar du personalen pa din forskola.

Hur gor jag for att skicka meddelanden till personalen?

Kortare meddelanden kan ldmnas i appen. Skriv meddelandet i kommentarsfiltet "Dagsinfo
till personal” (iOS) alternativt "Kommentar” (Android). Meddelandet visas som en pratbubbla
bredvid barnets bild i Nuddis-appen for personalen pa forskolan.

Kan jag franvaro/sjukanmaéla barnet via appen?
Ja, det gar bra. Det dr 6nskvairt att anmila franvaron sa fort som mojligt sa att personalen kan
planera verksamheten. Vilj “Ledig” eller “Franvarande/Sjuk” och klicka p& Andra.

Hur gor jag om jag glomde att nudda in/ut mitt barn?
Kontakta personalen s hjilper de dig.

Varfor far jag e-post om att mitt barn saknar tider?

Systemet skickar paminnelser till din e-postadress. Sju dagar innan din sista schemalagda tid
skickar systemet en padminnelse om att det dr dags att ligga nytt schema. Vill du inte ha
paminnelser vid t.ex. semester sd markeras barnet som franvarande i schemat.

Hur linge ligger informationen om mitt barn kvar i Nuddis?
Information om ditt barn lagras i 3 ar. Déarefter avpersonifieras informationen men ligger
kvar for att kunna anvindas som statistik.
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Kontakt Utbildningskontoret

Supportfragor skickas till: support.utbildningskontoret@bollnas.se Beskriv giarna tydligt vad
problemet dr, vad du gor nar det blir fel, vilken telefon eller ldsplatta du anvinder och om det

har fungerat tidigare.
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